
UBND TỈNH HƯNG YÊN 

SỞ NỘI VỤ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

Số:            /SNV-VP 
V/v tiếp tục thực hiện việc lập hồ sơ  

điện tử trên Hệ thống QLVBĐH 

 

Hưng Yên, ngày       tháng       năm 2024 

 
 

Kính gửi: Trưởng các phòng, ban, trung tâm thuộc, trực thuộc Sở 

 

Thời gian qua, các phòng, ban, trung tâm thuộc, trực thuộc Sở đã tổ chức triển 

khai, thực hiện việc lập hồ sơ điện tử trên Hệ thống quản lý văn bản và điều hành cơ 

bản đảm bảo theo các văn bản chỉ đạo của UBND tỉnh và hướng dẫn của Sở Nội vụ. 

Tuy nhiên, còn một số công chức, viên chức chưa nhận thức đầy đủ về mục đích, ý 

nghĩa và chưa thực hiện nghiêm túc việc lập hồ sơ điện tử trên Hệ thống quản lý văn 

bản và điều hành. 

Nhằm triển khai thực hiện tốt việc lập hồ sơ điện tử, Lãnh đạo Sở đề nghị 

Trưởng các phòng, ban, trung tâm thuộc, trực thuộc Sở thực hiện một số nội dung sau: 

1. Tiếp tục tổ chức phổ biến, quán triệt và thực hiện đầy đủ, nghiêm túc các 

quy định của pháp luật, các chương trình, kế hoạch, văn bản chỉ đạo, hướng dẫn 

của Trung ương và của tỉnh về việc lập hồ sơ điện tử và giao nộp hồ sơ điện tử vào 

Lưu trữ cơ quan. 

2. Lãnh đạo, chỉ đạo công chức, viên chức, người lao động thuộc phòng, đơn 

vị mình quản lý khi thực hiện xử lý, giải quyết công việc phải hoàn thành việc lập 

hồ sơ điện tử ngay sau khi kết thúc công việc và chịu trách nhiệm về số lượng, 

thành phần, nội dung tài liệu trong hồ sơ, bảo đảm yêu cầu, chất lượng của hồ sơ 

theo quy định; đồng thời, rà soát và hoàn thiện lập hồ sơ điện tử đối với các công 

việc đã xử lý, giải quyết nhưng chưa lập hồ sơ điện tử theo quy định. 

3. Xác định việc lập hồ sơ điện tử là nhiệm vụ trọng tâm quan trọng, phải 

được thực hiện nghiêm túc, thường xuyên và là một tiêu chí làm căn cứ thực hiện 

đánh giá, xếp loại hằng tháng, tính từ ngày 10/10/2024. 

Đề nghị Trưởng các phòng, ban, trung tâm thuộc, trực thuộc Sở quan tâm, 

lãnh đạo, chỉ đạo và tổ chức triển khai thực hiện nghiêm túc./. 
 

 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Lãnh đạo Sở; 

- Lưu: VT, VP. 

KT. GIÁM ĐỐC 

PHÓ GIÁM ĐỐC 

 

 

 

 

 

Nguyễn Thị Thiều Hương 
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